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5 avenue de Corbetta
69960 Corbas

04 72 51 45 55
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Charte documentaire

Preambule

La charte documentaire a pour fonction de rendre publigues les modalités de
constitution, sélection, mise & disposition et régulation des collections de la médiathégue
municipale. Elle définit par Conséquen’r les confours de la polifique documentaire.

Ce texte d'orientation générale, validé par les élus du conseil municipal de Corbas, est &
visée pluriannuelle et pourra étre révisé en cas de changements importants impactant la

politigue de développement de lecture publique de la Ville de Corbas.
1. Présentation et missions de la médiatheque

La médiathéque municipale de Corbas dessert une population de 11000 habitants, en
périphérie sud-est de la métropole de Lyon. Elle fait partie intégrante du centre culturel Le
Polaris, et entretient a ce tifre des liens avec les autres services culturels, thédtre, école de
musique_ et école d'arfs plastiques. Elle fravaille également en partenariat avec
I'ensemble des structures scolaires et petite-enfance du territoire, ainsi qu'avec le milieu
associaftif, Elle s'efforce de développer des actions en direction de publics éloignés de la

lecture (détenus de la maison d'arrét, personnes dgées dépendantes etc. )

La médiatheque est un service public dont I’'acces est libre et cuvert a tous.



Les missions principales de la médiatheque sont las sulvantes .

-promouvolr, entretenir et développer o lecture auprés de tous les publics, jeunes ef
adultes.

-mettre & disposition du public, en consultation sur place et en prét, des collections mulil-
supports aux contenus pluralistes et actualisés, dans un but culturel, informatif et de loisirs.
~favoriser la formation initiale et permanente, la mise & jour des acquis scolaires ef
professionnels.

-Efre un espace de rencontre enire ie public et les créateurs (auteurs, fustrateurs,
musiciens, artistes, scientifiques etc.), & fravers une programmation culturelie aux formes et
contenus variés.

-offir 'accés et linitiation aux nouvelles fechnologies de linformation et de ia

communicoﬂon et qux ressources numerigues.
2. Objectifs et organisation de la politique documentaire

2.1  Obijectifs généraux
La pcolitique documentaire, qui ccnsisie en un ensemble de principes et de procédures
internes, a comme finalité de constifuer un fonds documentaire & - caractére
encyclopédique et pluraliste, correspondant aux attentes et aux besoins des usagers de
la Ville de Corbas. '
Réévaluée chague année, elle doit refléter la constante évolution de tous les domaines
de la connaissance, ef in?égref la mise & disposition de nouvelles resscurces et supports,

en particulier numériques.

2.2 Textes de référence
Les collections sont constituées :
- dans le respect des textes de référence de la profession
~Manifeste de 'UNESCO pour la bibliothégue publique (1994)
-Charte des bibliothéques adoptée par le Consell Supérisur des
Bibliotheques le 7 novembre 1991
-Code de déontologie du pibliothécaire, adopté pari'Association des
Bibliothécaires francais le 23 mars 2003
-Déclaration de Lyon sur I'acces 4 l'information et au développement,
promulguée ie 18 ao0t 2014 par I'IFLA [International Federation of

Library Associations and Institutions




s dans le respect des icis et reglements en vigueur ;
- Loi du 16 juillet 1949 sur les publications destinées & fa jeunesse
-Loidu 11 mars 1957 et du 3 juillet 1985 sur la propriété littéraire et
ariistique
- Loidu 1" juillet 1972 et du 13 juillet 1920 sanctionnant les
discriminations ethnigues, racistes, religieuses
- Lol du 10 aodf 1981 sur le prix unigue du livre
- Loi du 18 juin 2003 sur la rémunération au titre du prét en

bibiiotheque

2.3 Régles techniques de la politique documehiaire
La politique documentaire de la médiatheque comprend
« o politique d’acguisition
» lamise & disposition des collections et leur valorisation

+ |z regulation des collections

Elle se décline en plusieurs documents ;
+ un document & caractere public, la présente charte doéumem‘oire, d visée
pluridnnuelle

« des documents de cadrage d usage intemne :
- schéma d'orientation générale
- plan de développement des collections
- profocoles de sélection par secteur [aduite, jeunesse, image et son),
fixés chaque année apres bilan de I'année précédente.

- plan de conservation des périodiques

2.4 Responsabilités

L'e directeur de la médiofhéque est responsable de l'application de la charte
documentaire et élabore les documents de cadrage interne en collaboration avec les
responsables de secteur.

I délegue oux bibliothécaires, en fonction de leurs compétences, la responsabilité
intelectuelle et technique de la gestion des collections dans un domaine précis.

Le directeur de la médiathéqgue est garant de "équilibre des acquisitions, et veille & ce
que la consfitution des collections ne scif pas ia juxtaposition de goGts et d'opinions

personnels.




Conformément au code de deontologie du biblicthécaire, le directeur de la
mediatheque, peut étre amené & repousser les fentatives de censure et/ou de contrdle
des acquisitions et des collections, émanant de sa tutelle, du grand public ou d'autres

organismes fels que les parfis politiques, les groupes de pression, les représentants religieux.

3. Criteres d’acquisitions des documenis

3.1 Principes généraux d acquisition
Les acquisitions renforcent, completent et actualisent ies fonds existants en optimisant leur
cohérence, | _
Les documents sont acquis en un seul exemplaire, hormis pour des besoins spécifiques liés
a la programmation culturelle.
La variete des aufeurs, des ceuvres et des éditeurs est priviégiée ; la médiathéque
municipale de Corbas n'a pas pour vocation de constifuer une collection d'oeuvres
compiétes.
La meédiathégue s’atfache & promouvoir des ceuvres peu présentes dans le circuit
commercial, sans pour autant exercer de censure 4 I'égard des « best-sellers » et autres
documents trés médiatisés.
L'exhaustivité n'est pas recherchee, pour plusieurs raisons :
-la médiathéque de Corbas est un établissement de lecture publique, dont la mission
premiére n'est pas la conservation.
-les acquisitions sont limitées par la broducﬂon éditoriale, certains sujets n'étant pas ou
plus traités.
-les acquisitions sont réalisées dans un cadre budgétaire non exfensiple, & I'aide de

crédits alloués parla Ville de Corbas chague année.

3.2 Exclusions
Sont exclus des acquisitions :
- les documents tombant sous le coup de laloi
- les documents incitant au racisme, & la discrimination ethnigue et religieuse
- les decuments incitant au prosélytisme, au sectarisme
- les documents incitant 4 la vicience
- les documents enseignant des pratiques susceptibles d'atteindre d la sécurité publigue
ef individuelle {fechniques terroristes, suicidaires)

- les documents & caractéere pomographique




Il n'est pas question ici d'exercer une quelcongue censure morale, mais d'apprécier la
frontiere entre contenu érotique ou avec des passages & caractére pornographique, et
confenu dont I'unigque inferét est pornographique

-les documents défendant les theses négationnistes, révisionnistes

-les documents & caractere diffomatoire

-les documents frappes d'interdiction administrative ou de condamnation judiciaire.

-les documents aute-édités ou a compte d'auteur, a i'exception des auteurs locaux.

3.2 Choix des documents Adulte
Plusieurs supports sont mis & disposition du public : livres, livres-audio, livres numéricues etc.
Le secteur Adulte propose plusieurs fonds spécifiques : romans adolescents [plus de 15
ans), livres en gros caracteres, livres bilingues et en langue criginale.
En matiere de fiction, aucun genre littéraire n'est a priori exclu. Le fonds se doit de refléfer
les goUfs de publics aux ages, aux catégories socio-professionnelles et aux bagages
culturels les plus divers. L'équiliore entre liftérature francaise et littérature étrangére est
recherché.
En matiere de documenidires el d'essais, les acguisitions sont réparties entre tous les
domaines de la connaissance. Les documents de vulgarisation sont privilégiés, le niveau
de lecture le plus élevé correspond & celui du premier cycle universitaire.
Concernant les sujetfs sensibles - éthiques, polifiques, religieux ou autres, - les acquisitions
refletent systématiquement au moins deux points de vue différenfs. Si ce n'est pas

possible, le sujet ne sera pas représente dans le fonds.

Ne sont pas acquis .

-les manuels scolaires et universitaires

-les annales |

-les codes juridigues

-les livres & obsolescence trés rapide (programmes de campagne électoraie etc.)

-les livres frés onereux (éditions limitées, certains livres d'art etc.)

3.3 Choix des documents Jeunesse
Le secteur Jeunesse propose des collections adaptées & tous les Gges, du bébé-lecteur &
I'adolescent de moins de 15 ans.
Les acquisitions veillent & proposer & la fois des fitres frés accessibles, et des fitres publiés
par les petits editeurs. L'objectif est d'intéresser le plus grand nombre, tout en promouvant

une littérature de jeunesse de qudalité (soutien aux jeunes auteurs et illustrateurs).




Les acquisitions sont réparties par niveaux d'age, type de documents et genre.
Ne sont pas acquis :

-les livres-produils dérivés de dessing animés, de ficences commerciales

-les livres & trop nombreuses piéces deétachables

-les livres-exercices

-les manuels scolaires

3.4 Choix des titres de périodiques
La médiathéque s'abonne chague année & plusieurs dizaines de journaux et magazines.
L' objectif est de balayer les grands domaines de la connaissance, en évitant les doublons
et les tifres trop spécialisés. '
La sélection est revue chaque année, aprés analyse des statistiques de prét. D’anciens
abonnements sont susceptibies d'éfre interrompus, au profit de nouveaux titfres.
Les abonnements aux périodigues viennent compléter les collections, constituant
notamment la source principale d'information dans des domaines en constante évolution
{informatiques, sciences etfc.).
La représentativité de tous les partis politigues n'est pas recherchée, en grande partie du
fait des contraintes budgétaires. Les quelques ftitres d'actudlité générale, en presse

guoftidienne et magazine, reflétent au moins deux sensibilités politiques différentes.
3.5 Choix des documents Image ef Son

Musique
Tous les grands courdnts musicaux sont représentés dans la limite du budget d’ acquisitions
annuel. L'objectif n'est pas de constituer exclusivement un fonds de référence mais plutdt
de refléter I'actualite musicale.
Les acquisitions veillent & proposer & la fois des ceuvres musicales grand public et a faire

decouwvrir des artisies peu diffusés.

Cinéma
Les documents sont acquis auprés de foumnisseurs respectant les droits de prét et de
consultation. Le choix des films est donc plus limité que sur le marche.
L& encore, tous les genres cinematographigues sont représentés, mais du fait des
contraintes budgétaires, le secteur ne dispose pas d'un fonds patrimonial approfondi,

comme celui d'une cinématheque.




Deux fonds complémentaires sont mis & disposition du public :
-séries 1élévisées

-films documentaires

3.4 Choix des ressources humeériques
Lta médiatheque municipale de Corbas s'efforce d'intégrer & ses collections des
ressources numerigues, dans ia limite de ses capacités budgétaires. Livres numériques,
applications pour fablettes, presse en ligne, plateformes d'aufo-formation e‘r_c'., viennent
compléter et non pas remplacer les collections physiques.
Les ressources numeriques soni développées en priorité gréce & des solutions de
coopération et de mutualisation des moyens avec d'autres médiathéques et structures

publigues.

3.7  Outils d’acquisitions
Les bibliothécaires actualisent constamment leur conngissance de la production

éditoriale dans tous les domaings, en utilisant

» les revues professionnelies
+ les catalogues d'éditeurs
= o presse généraliste
+ o presse specialisée
+  la veille professionnelle :
-médias traditionnels : radio, télévision
-blogs de lecteurs, auteurs, créateurs et critiques
-sites Internet spécialisés, de fournisseurs et d'organismes culturels
-flux RSS et résedux sociaux
+  conseils en librairie

+  salons, festivals et evénements littéraires et culfufeis.
4. Conservation et élimination des documents

4.1 Conservation des documents
La médiathegue municipale de Corbas n'est pas un établissement patrimonial et n'a pas
comme mission premiere de conserver les documents. La Bibliothégue nationale de

France, et par délégation la Bibliothéque municipale de Lyon, assurent cette mission pour




elle, au titre du dépdt legal notamment. .

Les collections de la mediathegue sont renouveiées sans cesse, & hauteur de 10 % par an,

afin de garantir un service de lecture publigue de qualité,

42  Critéres de désherbage (retrait des collections)
Le désherbage est une eévcaluafion critique des collections en vue d'un retrait de
documents. L'importance de la coilection est definie en fonction du nombre d’habitants
de ia Ville de Corbas et des contraintes d'espace [nombre de rayonnages efc.}. Un frop
grand nombre de documents est préjudiciable & I'activité de la médiathégue, car la
guantité nuit & la qualité.
Désherber le fonds, c'est aussi maintenir sa quaiité physique et infellectuelle, et garantir

son attractivité qupres du public.

Les principaux critéres de désherbage sont les suivants :
-etat d'usure du document

-aspect du document : présenfation défraichie etc.
-contenu cbsoléte, inadapté

-usage (hombre de préts, dafe du dernier préf)

Le désherbage d'un document est toujours le fruit d'une réflexion collective, et en aucun

cas une décision isolée ou impulsive.

4.3 Affeciation des documents éliminés

Retrait temporaire
Les documents peuvent éfre mis en réserve. lls ne sont plus en acceés direct mais peuvent
éfre communiques sur demande, et apparaissent toujours dans le catalogue de la

meédiathegue.

Retrait définitif
L'elimination des documents doit &fre validée par la tutelle {délibération municipale).
Elle peut conduire en un don a des organismes, associations locales, cartafives etc. En

dernier recours, les documents sont pilonnés, ¢'est-&-dire supprimés physiquement.




5. Relations avec les usagers

5.1 Dons
Les dons sont par principe refusés, & 'exception de documents trés récents, en excellent
&tat, et constituant un intérét avéré pour le public de ia médiathéque.

Les propositions de dons sont redirigées vers des organismes caritaiifs.

5.2 Suggestions d'acquisitions
Les usagers peuvent formuler des demandes d'acquisitions de documents, grace &
différents outils mis & leur disposition.
Chaqgue suggestion d'acquisition est examinée aftentivement et donne lieu & une
réponse de la part des bibliothecaires.
Le rejet ou non d'une suggestion se décide & partir de plusieurs critéres :
-respect de la presente charte documentaire
-nombre raisonnable de suggestions par usager et par an
-contraintes budgétaires

-document potentiellement tres emprunté ou non

Les suggestions des usagers représentent environ 10% du volume fotal annuel

d'acquisifions.

6. Choix des fournisseurs

6.1 Livres
La mediathegue municipale de Corbas soutient la librairie indépendante, et se fournit
aupres de plusieurs libraires en fonction de leur specialité {génerdliste, jeunesse, bande
dessinée...}), et de leur capacité & conseiller les bibliothécaires et & étre partenaire de

manifestations organisées par la médiatheque.

6.2CD et DVD
L'acquisition des CD et DVD est soumise & un marché public a bons de commande, dans
le respect du Code des marchés publics.
Les fournisseurs sont choisis en fonction de la richesse de leur catalogue, de leur niveau de

spécialisation, et, pour les DVD, de leur respect des droits de prét et de consultation,




6.3 Périodiques
Les périodiques sont acquis par I'intermédiaire d'un groupeur d'abonnements, qui gere

les abonnements auprés de chague éditeur au hom de la médiatheque municipale.

7. Evaluation

La politique documentaire est évaluée chague année :
-bilan statistique des collections & 'aide d'indicateurs, tels que les taux de rotation, taux

d'accroissement, taux de renouvellement etc.

-bilan des acquisitions de I'année antérieure : taux de réalisation budgétaire, écart entre
la répartition budgétaire prévisionnelle et les acquisitions realisees.

-réactualisation des documents de cadrage d usage interne pour I'année & venir.

Validation de la présente charte parle Conseil Municipal en date du 4 février 2016

A Corbas, le

Le Maire,



